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a. Page d’accuell publique
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Tuile dynamique

(flux d'articles de .«

rubriques  *+**'
sélectionnées)

Il est conseillé d'utiliser la page d’accueil par tuiles si elle n'est pas

déja en place (disponible depuis la version V4, décembre 2017).

Cela permet de faciliter sa gestion et d'obtenir une présentation plus
moderne.

ATTENTION, si cette page d'accueil est activée, I'ancienne version ne sera
plus utilisable.

(2) » Acces (compte administrateur) : Publication > Gestion page d'accueil > 2

La page d'accueil de I'établissement est composée de tuiles. Chaque tuile
représente un bloc configurable avec différents contenus :

o Tuile haute : elle permet d'afficher une image grand format associée ou
non a un lien vers un article de I'ENT. Si le lien est activé, le titre et le
descriptif de cet article apparaitront sur un fond blanc au-dessus de
I'image. Cette tuile est facultative, la coche "désactiver" permet de ne pas
la faire apparaitre. Format d'image conseillé : 2000px X 453px, gif animé
possible.

e Autres tuiles : certaines sont dynamiques (flux d'articles, réseaux
sociaux), d'autres sont fixes. L'insertion d'outils externes est possible
comme Peertube, DigiPad, Pearltrees, Génially...

ATTENTION, les personnes qui publient sur ces outils, publient alors sur
la page d’accueil du site.
Les illustrations des articles doivent étre présentes lorsqu’elles sont
publiées en page d’'accueil avec une résolution suffisante et recadrées pour
éviter les bords gris. Il est conseillé de renseigner le résumé de I'article qui
apparaitra sous le titre dans le flux.
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dimensionnées 680px X 383px
est disponible.

A télécharger dans la partie
"illustration" d'un article.

o oY,
[ e
. o, formatio

Ay 'Js.pare 1.



https://www.pearltrees.com/jgorgues/vignettes-pour-articles-ent/id39362404

a. Page d’accuell publique (suite)

Il est possible de placer une tuile dynamigue "actualités" sur la page d’accueil. Cela affiche la liste
des derniers articles d’'une ou plusieurs rubriques choisies dont le blog* est activé. Un article mis a
jour revient en téte du flux. Un article d'une rubrique privée ne sera pas visible par un utilisateur non
authentifié. ATTENTION au choix des gestionnaires et des rédacteurs de ces rubriques car les
articles publiés apparaissent sur la page d’accueil de 'ENT.

Administrateur

Mesportails ~ @ @

= Accueil
édia :
q Lien: Le collége > Informations pratiques
&4 Messagerie & pratiq

&5 Cahier de textes

[] Désactiver

¥ Rubriques

£ Administration

Sélection d'articles Liste de rubriques

Titre:  Ala Une... Titre:  Accés rapides aux rubriques

Sélection d'articles:  «Ouvrir I'école aux parents pour la réussite des enfants » , «Guide famille Tout-écran» Rubriques sélectionnées:  «Le collége» , «SEGPA»,
+ Pédagogie Options d'affichage :  lllustration + Résumé «UPE2A (Eléves Allophones)» , «Intendance , «Vie
scolaire» , «Agenda public» , «Assistance» , «CDI»,
«Espaces pédagogiques» , «Orientation // Brevet des

colleges»

+ Etablissement

+ Services Personnels

— Publication

Contributions

Actualités Sélection d'articles

Titre:  Actualités Titre:  Sélection d'articles
Rubrique(s):  «ntendance» , «Communication» , Sélection d'articles :  «Signaler une absence ou un Agenda
" «Association Sportive (UNSS)» , «<Aprés la troisiéme» , retard» , «Demande codes d'accés ENT» , «Aides pour 8

Scolarité «CDHInfos» , «eTwinning» utiliser I'ENT» , «Régles et consignes sanitaires» , Titre: Agenda

Options d'affichage :  Dates + lllustration + Résumé «Présentation de L'AS du X Rubriques sélectionnées:  « Agenda public »
fes Eléments affichés: 6 «eTwinning» , «Les applications pour smartphone Options daffichage: Dates + Résumé + Lieu

Ordre:  Du plus récent au plus ancien eCollage31 et Pronotes Eléments affichés: 6

Optionsd'affichage : lllustration + Résumé

> Gestion page d

Ressources

Orientation

Assistance

Actualités x

Cette tuile permet d'afficher le(s) dernier(s) article(s) d'une ou plusieurs rubrique(s) dont le service blog est activé.

Attention : les articles des rubriques privées ne seront pas visibles des utilisateurs non authentifiés.

Veuillez sélectionner une ou plusieurs rubrique(s) dans l'arborescence de gauche. Les derniers articles publiés dans les
rubriques sélectionnées alimenteront automatiquement la tuile "Actualités”

Service Publication
« Gestion page
d’accuell » : Q Recherche Affichage de la liste Service

Nombre maximum d'éléments a afficher

paramétrage du e - ..n « Rubriques » :
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Messagerie

Cahier de textes Liste des rubriques » Intendance
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Administration Reécapitulatif des droits d'acces
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Services Personnels
Non enseignant PERSONNELS ADMINISTRATIFS (GESTION MATERIELLE - - Académie de Toulouse Gestiannaire Actons ¥

Publication
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a. Page d’accueil publique (en résume)

Avantages :
» Affichage adapté a tous les écrans (Responsive design*)
» Personnalisation des différentes catégories de tuiles, du nombre d'articles visibles
» Répartition du travail de communication : par exemple, un flux d’actualités peut
étre alimenté par différentes rubriques, Gestion, Vie scolaire, UNSS, ...
chaque rubrique étant gérée par un référent

A Points de vigilance :

» Désignation par le chef d’établissement des personnes responsables de la publication de chaque
rubrique, avec une attention particuliere pour celles qui alimentent la page d’accueil. Le Référent
pour les Ressources et les Usages Pédagogiques Numériques (RUPN¥*) conseille.

» Paramétrage des rubriques par I'administrateur ENT pour que des droits adéquats soient attribués
aux bonnes personnes (ou groupes®*)

» |l est important que ces articles possédent des illustrations présentes, calibrées (pour éviter
les bords gris) et de bonne résolution. > Collection de vignettes disponible
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https://www.pearltrees.com/jgorgues/vignettes-pour-articles-ent/id39362404
https://www.skolengo-academy.org/gestion-page-d-accueil/page-d-accueil-etablissement--123426.kjsp

b. Page d’accueil personnelle et acces Pronote

La page d'accueil personnelle ne doit pas étre négligée, car elle est présente juste
apres la connexion. Elle peut étre utilisée pour la communication en personnalisant
le flux d'actualités présent (voir ci-dessous) ou en ajoutant des annonces avec des
liens vers des articles spécifiques (voir page suivante).

Annonces

Séances du jour

= - CONTUNE? s S o
v A Loisa paulin de Muret
= Aucune séance. BESOIN | € & o
D'AIDE @ =
i Assistance des personnels
ASSISTANCE
Cahier de textes us de géta Plus dinf

Travail a faire

SP— . d'ajouter une vignette a une
annonce (plus de visibilité)

’.\_\;hl,.\..’l‘” Actuslités Agends  Slogs & Forums  BSS
+  fuablissement X

legon sexercices Travail & faire

services Personnets

Pt jeud 2 21 (donné e 12 mai 202T) —
+  Publication FRANCAIS Y Procédure d'orientation Jeme EduConnect

Ecriture Travail b faire

¢ EduConnect
Pour vendredi 21 mai 2021 (doand e § mai 2021)

S SCIENCES VIE & TERRE

Falre lactivité 4 du classeur

phdagogique en cliquant ?

sur be lion ci-dessous : “¢*

* Orientation ENQUETETL

Flux d’actualités

o é‘ du bloc pOI’tai|

Ressources

Assistance Pour mercred) 26 mai 2021 (Somné e 1.2 mai 2021] -
AP FRANCAIS | rgpeisaion u Broves shone 3621 avec vignettes
Espace des classes Ecriture re ard &3

MATHEMATIQUES

Mes portails =~ @ (@

Administration ous #tes idi © Gestion du bloc partail
Sarvices Abonnements au bloc portail
5 Accueil Quotas Nouvel abonnement
& Messagerie Paramelies dlabiisseme Population Actions
N Teut I'établissement & X
Cahier de textes Personnels Enseignant &R
Rubrigu Restawration scolaire Tout I'établissement & X
Traces
v Aprés |a trolsieme Tout ['établissement X

tion Indicateurs
Accks portail

Il est possible d’ajouter un
acces rapide a Pronote
dans les services du
menu ...

e Messagarie
Etablissement "

Pédagogie

Paramétrage des flux de la
page d'accueil personnelle
(rubriques, flux RSS)

Services Personnels
- Publication

Scolarité

. - Vous étes ici : Gestion portail > Services > Modifier un service
Administrateur S

Informations générales | Accés population  Accés utilisateur

Accueil

Messagerie
Cahier de textes

La derniere
s version doit

Classeur pédagogique

Type de S50 * SSO Pronote avec CAS ~

3 = . .
. URL* hitps "~ *~ [9R.index-education nel/pronote/ t h
Rubriques N OUVEAU Administration Vsl rype xiti Services de vie scolaire v e re C OISIe
ek Regroupement * Scolarité ~]
PRONOTE Accueil Liste des services I bl
Messagerie 'SZZ:‘Z', t’;j::‘:z‘s Frone Favoris
. . . Cahler de textes ok Fiches ¢l Configuration du bloc PRONOTE P ro n Ote
... ainsi qu'un bloc Pronote Paramétos Salisaments ot | | 4771 O & amererc v gl
Rubriques Bt ol oo version PRONOTE 2022
- s rmulain
(dern iéres notes et £ Administration Traces coton o URLCAS dePRONOTE RSt @ e/ index-edutMon net/pronote/
Indicateurs
Ay I 5 Gestionde Accés portail Gestion el paramétres d'affichage
évenements de vie Vétablissement 5 ot ] | srin ot st e 0
jes services
1 Messagerie I-Prof ey T
scolaire). e R
rvice anonyme
B Médiacent] ~ Afficher PRONOTE dans la zone
Vie scolaire Plus de détails Pédagogie s d'accés rapide
essager
5’ * : champ obligatoire
Derniéres évaluations Services Personnels Outils Apy

Aucune évaluation récente a afficher. Outils La

Retards et absences

s Pix Prof
/‘\ Retard 26 janv. 2021 11:30 R ole £ :
&) 2w~ sans excuses Porte-documents Pas de S50 ou SO Standard x &
i Agendas Préférences Pas de SSO ou SSO Standard X ¥
Evénements
| pronore S50 Pronote avec CAS X
22 janv. 2021 - Punition Ressources
PRONOTE PORT S50 Pronote avec CAS R
Ofcntation Réservation de ressources Pas de SSO ou SSO Standard X



https://www.skolengo-academy.org/fr/enseignement-secondaire/accueil/page-daccueil-personnelle-en-mode-connecte

c. Communication ciblee (

La communication ciblée de type "annonce" permet de mettre une information en

haut et & droite de la page d’accueil personnelle avec un lien possible vers un article
ENT ou une page web externe. L'ajout d'une illustration augmente la lisibilité.
Il existe 3 types d'annonces (information / avertissement / alerte) qui

correspondent a 3 apparences (couleurs et icones).

Le type, le moment et la durée de la publication sont paramétrables.

@ » Acces : Autres services > Communication ciblée

S Mozsagerie

Cahier de textes
I Classeur pédagogeue

Erablissament
Services Personnels
Publication
Scolarité
Aperidas
Ressources
Crientation
Assistanos

Expusce des classes

MENU

Pédagogie

Services Personnels

Publication

Communication ciblée

C icati émises C:

Utilisateur

Annonces

Séances du jour
BESOIN

D'AIDE ?

B6

lllustration

e A Louisa Paulin de Muret
2 juin 2022

Assistance des personnels

ASSISTANCE

Travail 4 faire

Plus d'informations

HISTOIRE-GEC-GRAPHIE

dvalupticn géo ler métropales

Pour 2 2021 [donnd he 2 fEvrier 202T)
EDUCATION MUSICALE

Correction linte & dcoute Traread b faire
Remplir les infermations de ls

liste découte je donmeral la
Pouille @n...

Pour fundi | mars 2021 (donné e 1.2 frier 202T)
MATHEMATIGUES Actuslitds  Agends Blogs & Ferumms RS
Rattraper La lagan Trareall b faire

L aul

o . ANRONCEs Wodr plus ' annanoes (T

CIRL
Prsssr vl 1 irvars 2021 [onnd i & fErier 0275 —
ANGLAIS LV ] afo| @ Cite scolaire I t

T [ 18 mod 2018 a- er e
legon rarvad 4 faire oy wri
£ Annonos (akrte) provenant de Mitablissemiont Simpls test aver du texte

Pou \ mars 2021 [donnd e 11 fderier 20211 sur 3gnes

Cite scolaire
18 i 2008

Annonce [avertissement) provenant de Fétablissement Simiphe test avec
du texte sur 3 ignes

e sealre information

test manu avec ben vers URL externe pour voir sl chiquable
E Sanvoir pkis

Administrateur

regues

Scolarité

Agendas

Ressources

Orientation

Assistance

Espace des classes

Autres Services

Réservation de ressources

Annuaire

» Communication ciblée

Statistiques

Titre +  Type 3+

Restitution des manuels scolaires Messagerie ENT 27/06/2022 18:44

Restitution des manuels scolaires Messagerie ENT 27/06/2022 18:35

Restitution des manuels scolaires Messagerie ENT 27/06/2022 18:Qf

Convocations pour le DNB a retirer au plus vite

Convoc, Sl
Remis du DNB

Remise des convocat

Messagerie ENT 24/06/2022 1

Messagerie ENT 24/06/2022 18:23

Messagerie ENT

17/06/2022 20:58

17/06/2022 20:15

Ajout d'une illustration
(augmente la visibilité)

Situation canicule : information aux parents

remise de livre et cal 17/06/20.

Message envoyé aux 16/06/2022 17:49

Messagerie ENT 16/06/2022 17:48

Période de publication ou date d'envoi s

Mes portails ~

3 Nouvelle communication

Statut & Refus &

Envoyé

Ajout de piéces jointes —q

Nouvelle communication ciblée

soniier | [

Communication Cibles (10max) | #oeren

canal () Débutde publication Fi “
&) .
Wessagerie ENT =) cible 1
ez @
profi
lustration
Fonction
dep
Adl==6
Ws: 0 Caroctres tncluon WU 01000 Erabissements (+)

e ENT | URLexteme

pléce(s)Jointe(s)

iciles fichiers & ajoute

10 ichirs
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https://www.skolengo-academy.org/communication-ciblee/la-communication-ciblee-95986.kjsp

c. Communication ciblee (

La communication ciblée de type "messagerie ENT" permet d'envoyer un message
avec piéces jointes. Il existe des avantages importants :

* message envoyeé sur la messagerie ENT et dans son intégralité sur la boite malil
renseignée (email pour les notifications) avec la ou les pieces jointes, ce qui
n'oblige pas a se connecter a 'ENT.

» pas de réponse possible des destinataires (communication descendante).

@ » Acces : Autres services > Communication ciblée

Administrateur

X MENU Mes portails ~

Pédagogie Communication ciblée

Services Personnels C ications émises  C ications recues 3 Nouvelle communication

Publication

Scolarité +  Type Période de publication ou date d'envoi

Restitt . . . P .
Agendas Nouvelle communication ciblée Déployer
Restitt
Ressources ~
resi] COmMmMmunication Cibles (10 max,)
Orientation
Canal (*) Date d'envoi (*)
Convo il
) v Cible 1
Assistance ‘ Annorfl | Messagerie ENT ‘ 06/08/2022 12:17 [0)=)]
Convol 4
Espace des classes N
i ["]Je souhaite recevoir la communication sur ma messagerie lors de sa publication. Profil
Remis
Autres Services Objet () ‘ Parent v ‘
Remis
Réservation de ressources ‘ Niveau
remisg .
Annuaire Contenu 3éme
Messaj
> Communication ciblée 2 A A &  fomx - Sous-niveau
Situati ‘ Srndepdnkralaetrachrolopiue ‘
Statistiques = = & 3 g M oOlE 2 J 2nde géné
Fonction

Insertion
possible d'un

. Di: line d t
Mots : 0, Caractéres (incluant HTML) : 0/20000 4 iscipineideposte

Pidce(s) jointe(s)

formulaire

Etablissements (*)

Tous (1) Liste personnalisée

Ajouter un fichier Porte-documents

Glisser ici les fichiers a ajouter

ou

Sélectionner des fichiers

10 fichiers max. 2 Mo max par fichier. Taille totale : 2 Mo.

possible d'une
ou plusieurs

piéces jointes

Il est possible d’associer un formulaire*
a la communication ciblée pour effectuer
un sondage et récupérer les réponses.

A Y RESY
Un tutoriel est a disposition pour réaliser ? %‘ﬂﬁ'g&&

un formulaire* sur le lien suivant.



https://www.skolengo-academy.org/communication-ciblee/la-communication-ciblee-95986.kjsp
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-creer-un-formulaire--13260.htm
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a. Developper les compétences numériques

Eléves
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Cadre de référence des compétences numeriques

Les compéiences numsrigues o un du parcours scolaire, de Ninsertion
professionnelle ef de la vie clioyenng dans une socktd dont Fenvironnement technologique évolue
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réfdrence des compélences numdriques.
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DOMAINE 4 ; LES SYSTEMES MATURELS ET LES SYSTEMES TECHMIOUES
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Le cadre de référence des compétences numériques (CRCN) E] Les textes officiels sur le CRCN* ciblent les

compétences numeériques a acquérir et a faire acquérir.
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L’ENT participe a cette acquisition de compétences :

CRCN* (Cadre de Référence des Compétences Numériques) & ENT

Mener une recherche article / moteur de recherche / flux / vérification des sources / droits d'auteur

1. Information et données HGérer des données transfert, stockage et organisation des données (messagerie, porte documents, ...)

Traiter des données utilisation d'un tableur

Interagir_connaissance des régles sociales (messagerie, blog, forum....)

Partager et publier_rédaction d'un article (public, privé)

2. Communication et collaboration

Collaborer utilisation d'un outil de collaboration en ligne (forum, pad, outil tiers,...)

S'insérer dans le monde numérique protection de la vie privée / e-réputation

Développer des documents textuels traitement de texte (rédaction d'articles) / documents variés /format de diffusion

‘ Développer des documents multimédia intégration d'une image, d'un son, d'une vidéo, d'une animation

3. Création de contenus Adapter les documents a leur finalité mise en page d'un article pour diffusion et accessibilité

Programmer_acces et modification du code source d'un article

Sécuriser I'environnement numérique_gestion du mot de passe, confidentialité des messages, publications

4. Protection et sécurité | Protéger les données personnelles et la vie privée gestion des données personnelles (paramétres)

‘ Protéger la sante, le bien-étre, |'environnement gestion du harcélement, des messages, du temps d'utilisation

Résoudre des problemes techniques utilisation de ressources pour résoudre des problémes, partager des solutions

5. Environnement numérique H N . - L .
Evoluer dans un environnement humeérique connexion / recherche de ressources / personnalisation de |'environnement

"


https://www.education.gouv.fr/bo/13/Hebdo30/MENE1315928A.htm?cid_bo=73066
https://www.education.gouv.fr/bo/15/Hebdo17/MENE1506516D.htm?cid_bo=87834
https://eduscol.education.fr/721/cadre-de-reference-des-competences-numeriques

b. Utiliser les principaux services (1/5)

> Messagerie

Ce service permet de communiquer avec les utilisateurs de ’ENT grace a I’assistant
destinataire* qui propose des listes prédéfinies et adaptées au réle et au statut de
chacun (éléve, parent, enseignant, non enseignant ...). Les messages peuvent étre

marqués, filtrés et rangés.

Mes portails = @ G
Accueil
L]
3, Rech " L 1-5050r 913 » O
sSageric ®
& Rejus —
Cahler de textes = § fiwr. 2021
% Ervoyés
[3 Classeur pédagogique rr——— =T S [tz
Rubriques
Modération
o 4 i, 2021
Corbeille
Etablissement @
By Aschives ; ENT 2 féwr. 2021

Pédagogie

Q Avantages :

3 fammy 331

Adaptation de l'assistant destinataire* au profil et a la fonction de I'utilisateur

Mémorisation des destinataires dans le carnet d’adresses et suggestion automatique lors de la
frappe des premiéres lettres

Possibilité d'utiliser le bouton "Signaler" pour stopper les messages problématiques et en bloquer
immédiatement la diffusion

Possibilité de filtrer ou de ranger les messages dans des dossiers.

A Points de vigilance :

Personnalisez votre signature et accédez a d'autres options i L
en cliquant sur l'icbne engrenage de la messagerie.

Communication possible des éléves et des parents entre eux malgré le paramétrage. Si un éléve
répond a un message envoyé aux parents et aux éléves d'une classe, un parent peut répondre
individuellement a cet éleve.

Désactivation conseillée de "Tous" dans le paramétrage de la messagerie (Rubrique >
Administration > Messagerie > Qui voit qui ? & = ) Cela évite a un utilisateur d’écrire a
"Tous", option qui correspond a 'ensemble des comptes de I'établissement mais aussi aux
comptes académiques rattachés (IPR, Formateurs, ...)

Nettoyage nécessaire dans les groupes* fonctionnels pour les maintenir a jour

(Rubrique Gestion de I'établissement > Qui fait quoi ?)

Transformation non systématique des adresses internet copiées / collées en lien hypertexte

Outil de recherche limité au contenu du champ « objet » des messages

Nécessité de donner des droits de modération de la messagerie a des personnes ou des groupes*
choisis (Chefs d’établissement, administrateur, CPE, ...)

Signature

i
i
Q

M. Dupont Jacques

Contact secrétariat de direction 01 02 03 04 05

0 > Paramétrage de la messagerie ENT > Page 29
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b. Utiliser les principaux services (2/5)

> Cahier de textes

Ce service présente les prochains cours et devoirs a faire, la consultation de
I'emploi du temps personnel ou de la classe, la gestion et le suivi du travail a faire
ainsi que I'accés aux ressources pédagogiques diffusées par les enseignants
dont celles contenues dans le classeur pédagogique.

MENU

1 décembre 2 décembre 3 décembre

Etablissement

Pédagogie

Services Personnels x = |ensr @=C = A0 =[G

Publication " e : oLt
" am

Scolarité

+ Agendas

Q Avantages :

» Tableau de bord (travaux faits, en retard, avec corrigés, ...) et liste des taches

« Rendu en ligne du travail a faire (saisie directe, fichiers joints, enregistrement audio)
facilité par I'usage d’'un smartphone ou d‘une tablette (caméra et micro intégres)

 Lien direct vers le classeur pédagogique

« Diffusion collective ou individuelle du travail a faire

« Tableau de gestion des travaux donnés, charge de travail par éleve
« Diffusion collective ou individuelle d’'une correction

« Lien direct vers le classeur pédagogique

» Cabhier de textes avec une vue de type "liste" ou "calendrier"
« Charge de travail des éléves
» Visa des séances (toutes, par matiére, par enseignant)

A Points de vigilance : Source de confusion, il existe un environnement de saisie différent
entre un devoir basique et un devoir avec remise en lighe : un devoir basique est
inclus dans une séance de I'onglet "cahier de textes" alors que la création d'un devoir avec
remise en ligne ouvre une zone de saisie dans I'onglet "travail a faire".

Le est positionné au niveau des séances par le chef d’établissement.
Il fige le cahier de textes entre les dates définies pour la période visée : ainsi, aucune des
activités de séance ne pourra étre modifiée dans le cahier de textes et sur la période visée.

Un visa peut étre posé par matiere ou par enseignant. L'administrateur ne peut pas débloquer
des séances figées par un visa.

(Z) » Acces : Cahier de textes > Visa
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b. Utiliser les principaux services (3/5)

> Classeur pédagogique

Ce service permet a I'enseignant de créer, de ranger et de diffuser des activités
pédagogiques organisées en étapes (titres, textes, résumés, médias, liens,
exercices). La diffusion de dossiers ou d'activités peut se faire en lien avec le
cahier de textes ou indépendamment.

3 Accueil all i falre  Classeur

Mezsagerie
= Al du classear
Cahier de textes

e SCIEMCES VIE & TERRE = &éme ENQUETE 1 Powrquoi Feau liquide est-elle si importante sur Terre 7
Clas pigue

Erablissement
Services Personnels

+  Publication

£° - ENQUETE 1 - Legon 1 - Lariginaling de la
planite Terre

E° - ENQUETE 1 - Leon 2 La présence de vie & - ENQUETE 1 - Legon 37 L'sau dans mon
sar Terre envirenrement

Seolaring

Agenidas

Q Avantages :

« Accés aux activités classées par matiére
« Acces a des exercices avec autocorrection

» Création de dossiers permettant le rangement des activités

« Création d’'activités pédagogiques avec diverses étapes (chapitre, texte, image, audio,
vidéo, lien internet, contenu externe, bilan, exercice, formulaire* ...)

« Intégration possible d’outils tiers (Génially, Peertube, DigiPad, Pearltrees ...)

« Exportation possible d’'une étape d’'une activité vers une autre

» Lien possible entre un devoir avec remise en ligne et une activité du classeur

« Diffusion des dossiers et des activités aux €léves (groupe*, classe, éléves choisis)

» Visualisation des dossiers et des activités diffusés aux éleves

« Partage des dossiers et des activités avec les collégues de I'établissement

A Points de vigilance : Exerciseur* : pas de récupération possible des réponses des éléeves
« Déplacement fastidieux des étapes d’'une activité du classeur
» Lien possible d’'une activité du classeur vers un contenu de séance uniguement a partir
du classeur pédagogique ("diffuser une copie a") mais pas du cahier de textes (a venir)
« Lien impossible d’'une activité du classeur avec un devoir a faire basique (mais cela est
possible avec un devoir avec remise en ligne)

Pour une continuité pédagogique, une classe inversée ou un complément du cours, les
activités du classeur pédagogique peuvent étre utilisées de différentes facons :
« Mettre a disposition des ressources avec possibilité d'intégrer des outils tiers (Peertube,
DigiPad, Pearltrees, Génially ...).
« Mettre a disposition la trace écrite du cours et les médias associés.
« Créer des exercices d’entrainement autocorrectifs avec I'exerciseur* et intégration
possible d’'un formulaire*.

14


https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/

b. Utiliser les principaux services (4/5)

> Rubriques

Ce service offre un espace de publication avec de nombreux sous-
services facilitant la mise a disposition de ressources, la communication
et la collaboration (blog*, agenda, forum*, chat*, pad, dossiers partagés,
liste de diffusion).

Gestion des rubriques

Agoue] Liste dos rubriques

MEssageric

Cahler de textes
Filtrer par profil Filtrar oy rubriques par pom

Tonis -

1 Administration

Rubriques
+  Etablissernent
Pédagoghe

[+ Assistance Cormulter wera b | Mot W Paramdtrer AW
Services Personnels

Publication rhendane [ Ly 5 Mot W Faramibre A

Avantages :

« Rubrique classe : Il est conseillé d’y ajouter les ressources pour la classe et d'utiliser les
services associés (blog*, forum*, chat*, dossiers partagés, ...). Les enseignants sont
gestionnaires par défaut.

» Rubrique pédagogique : Il est préférable d'y placer des ressources qui ciblent une population
plus large : Une rubrique peut correspondre a une matiere, un EPI, un atelier, ...

« Intégration d’outils tiers possible dans le contenu de la rubrique ou d’un article : DigiPad,
Pearltrees, Génially, ... lls permettent de personnaliser facilement et rapidement les articles.

A Points de vigilance :

» Rubrique classe : elle est
supprimée a la fin de I'année
scolaire, certains droits d’acces*
sont a compléter tous les ans. :

* Rubrique pédagogique : elle est [REEEEEDY

) S b $ v 3 .
pérenne, les droits d’acces* sont TN . = SO = .
a configurer a la création (donner |[B B Csmorc . > = ® 0w = ~

. . R + mscarian . Tri alphabétique des . e m "
ces droits a des groupes* plutot [ B sous rubriques activé . -
gu’a des individus pour faciliter la Etre notifié des e = —~
gestion). ® nouvelles contibutions ®Cuw = o

@

TR Rubrique

publique

Parameétres et

Fatrar par prer Fibtrer ian rutrigss par nem

droits d'accés

Rubrigued

Frdagpe

IMPORTANT : Le service "rubriques" permet de visualiser I'arborescence du site ENT
et les paramétrages de chaque rubrique publique ou privée avec ses droits d’acces®.
Une rubrigue vide, non renseignée ou non a jour donne une image négative au site. Il est
important pour I'administrateur de supprimer ou d’archiver des rubriques qui sont
"abandonnées".

0 > Gestion des rubriques : Roles et droits > Page 32
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b. Utiliser les principaux services (5/5)

> Médiacentre et GAR*

Le Gestionnaire d’Accés aux Ressources numériques permet de mettre a disposition
des ressources institutionnelles ou des manuels humériques depuis ’ENT tout en
protégeant les données a caractére personnel. Il est développé par le Ministére de
I’Education nationale et de la jeunesse et s’inscrit dans un « cadre de confiance ».

Recherchar und resicurce
s QITTEE

ol + Optisns

Catalogue du (O

Rétfarme 1006 Lumni Lumni

EMNSEIGHEMENT

KNE st G Bime

Ni
éduthéque m "

CHINGWIEW ; = 521 | grendepormen | | mapans po

O Avantages :

» Accés direct et sécurisé aux ressources numeériques sans avoir besoin de se réauthentifier
« Facilitation et développement de I'usage des ressources numériques

A Points de vigilance :

» Affectation des ressources du GAR* basée sur I'annuaire de 'ENT qui est mis a jour
quotidiennement.

« Attribution des ressources numériques décidée en fonction de la politique de I'établissement

« Acceés limité a la console d'affectation du GAR* : Ressources > Médiacentre

« Seul le ou les responsables d'affectation des ressources y ont acces via le bouton « Gérer les

« Vérification réguliere des mises a jour par le responsable d’affectation du GAR* : il doit
attribuer les ressources en début d’année puis a l'arrivée d'un nouvel éléve, d'un nouvel
enseignant ou d’une nouvelle ressource

« Particularité Pix* : Il est conseillé de donner I’accés a Pix* aux éléves via le GAR* mais
pas aux enseignants. En effet, si les enseignants se connectent via le GAR?*, ils accedent a
un compte qui permet de tester la plateforme. Pour développer leurs compétences
numériques, ils doivent créer un compte sur pix.fr avec leur adresse mail professionnelle.
Seul ce compte permettra la certification de ses compétences (a venir).

IMPORTANT : L'accés aux ressources doit passer par le GAR*. Il permet de sécuriser les
données personnelles des utilisateurs et évite une réauthentification. La mise a jour des
ressources doit étre réguliére avec mise a disposition pour les nouveaux utilisateurs.

> Ressources — Médiacentre :
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c. Chaoisir un service de facon pertinente (1/2) ‘

Exemple 1 : Donner du travail a faire

Rédiger un message X

Destinataires (*) ©, Assistant destinataires Cc Cei

Elbves 37 % |l

Objet (*)

Décrivez 3 loral un exemple d'éruption volcanique |

Contenu (*)

A A4 ¢ == = y+ = .
* = Messagerie
# Situer le volcans dans le monde
® Précisez le caractére explosif ou effusif
& Décrivez les manifestations obsenvées
* Décrivez les moyens mis en place pour réduire le risque velcanigue

Mots : 24, Caractéres (incluant HTML) : 22005000

Envoyer le message

Cahbior do textes  Trawsil b faire  Clavseur
Dl l Supprmar | Eragivtres #n broallon m

ur pdagegique

o Décrivez a I'oral un exemple d'éruption volcanique ... =
Erablissement Consigne Destinataires
Contenu (*) 347 . SCIENCES VIE & TERRE [ ]
arvics A AR A aay PO - Merred & Navembre
* Sty e woleans dans e monde
Publication ® Pribciver b Caractbre explosif ou effusif m
& DAIriET Il MAnfERations obaervles
» Dibcroes bk moyer met e plice pour s e rgue volt snaque
Réponse
Durés sstimis
Devoir avec
Mode da répanie de Félbve
remise en Ilgne ) Sans remise en bgne
. Moty : 11, Canacobres incen HTML} : 1363000 P—
Texie

Lien wers ume acthvitg du classeur * [rrepatrement Jadc

Il est conseillé d'utiliser le cahier de textes de 'ENT a la place de la messagerie pour donner
des devoirs.

@ Dans I'exemple 1, grace au devoir avec remise en lighe, I'éléve pourra enregistrer sa voix
en utilisant un smartphone ou une tablette. L’enseignant récupérera en une seule fois toutes
les productions qui seront identifiées. Il aura la possibilité de relancer les éléves pour les
travaux non rendus. Il pourra enfin corriger individuellement ou collectivement les devoirs.

0 > Utiliser les principaux services : Cahier de textes > Page 13
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c. Chaoisir un service de facon pertinente (2/2) ‘

Exemple 2 : Communiquer avec de hombreux destinataires

Rédiger un message %
Destinataires (*) O, Assistant destinataires Cc Ce
Assistant destinataires Fermer l'assistant

Listes de contacts Contacts

B Mes rubriques
B Mes établissements
Bl CD31 eColiége

1) Tous

) Agents territoriaux Le groupe sélectionnd dépasse la limite des 500
destinataires. Veuillez sélectionner un autre groupe.

0~-0surQ

Tous (0

Messagerie

i 1
: de |

N administration

1) agents territoriaux

1) Correspondants ENT

) Enseignants

0 Non-enselgnants
I Direction
Il Vie scolaire
B Autres
B Annuaire
1) Mon carnet d'adresses

r— NOUVEAU

4 Nouvelle communication ciblée

1 Communication Cibles (10 max,)
Canal (*) Début de publication (*) Fin de publication (*)
BT e | o 8] [nowa @ | e
P I d Type de I'annonce (*) Profil
ersonnel de e o .
d 1 t Titre de 'annonce (*) 3
irection | |

llustration ?

Glisser ici le fichier a ajouter ou
Sélectionner le fichier
Type accepté : image/™. 1 fichier max. 5 Mo max por fichier.

Contenu

A A4 =

Discipline de poste

]
ii
o

Etablissements (*)

Communication
C i b I ée Mots : 0, Caractéres (incluant HTML) = 0/1000

Article ENT URL externe

Il est conseillé d'utiliser le service de communication ciblée a la place de la messagerie

pour communiquer & de nombreux destinataires. A la différence de la messagerie ENT, la

communication ciblée peut étre programmeée et facilite I'envoi de messages en masse (par
@ niveau et par profil) en évitant les réponses des destinataires.

Dans I'exemple 2, |'utilisation du canal "Messagerie ENT" de la communication ciblée

permet d’envoyer directement le message et les piéces jointes vers la messagerie renseignée

dans 'ENT (base Siecle*) de chaque utilisateur sans nécessité de se connecter a 'ENT.

o > Communication ciblée : Messagerie ENT > Page 9
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d. Intégrer des outils tiers

genially

pearirrees

Vous @tes ici 1 Accueil » Espaces pédagogiques

Espaces pédagogiques ESPE ces FEdHEOQ ques

Accompagnement Personnalisé
&ime Espace Ebves

Espaces pédagogiques

Por pubhé fe pevch P ciécermbre 20710 1530 - Mis & pour k¢ dimanche -'-f_h'.'.er 2027 1233

RE?E?UI’CES par matieres EPI ‘)

2021 WET peries & 118 vues

Allernand Anghais Arts plastiques Education musicale

Arts plastigues

a UC,
Uducation musicale ALLEMAND ANGLAIS BL ;;:RT:I;?UE 5 E;‘?J;EIIEEH

Education phiyiigue ot Spertive

Forum Métiers du Sport et de

Fhnimation

EPI : Enseignemaenis de pratigues Education caique

Fran
interdisciplinaires Espagnol angaks

»> B0 Socle <<

- L ]
Mathématigues ENSEIGNEMENT = Lo soche commiun de connatssances ot de
MORAL LT EPS ESPAGHOL FRANCAIS compdtonces <<
Optians ot Ateliers cnau

At Wt #> Lk programmes <<

Lasin —e
S Rt o

IMPORTANT : L'intégration d'outils tiers (Peertube, DigiPad, Génially, Pearltrees, ...)
permet de faciliter I'appropriation de I'ENT car ces outils sont souvent déja utilisés. Il est
cependant nécessaire de faire attention aux droits de publication de ces services
externes qui doivent étre controlés : par exemple, il faut se demander qui publie sur le
DigiPad ou le Pearltrees intégré dans une page de I'ENT.

La publication de données a caractére personnel est déconseillée. Si ces données

A existent, elles doivent étre déclarées dans le registre des activités de traitement de
I’établissement.
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a. La politique d'établissement sur le numerique

Personnel(s) de Direction
S /NN
rd ¥ \

Administrateur Responsable Gestionnaire || Gestionnaires
d'affectation )
ENT du GAR PIX de rubriques

RUPN Compte "Admin" Compte nominatif Alimentation des flux
Référent(s) pour Gestion des comptes Gestion via orga.pix d'informations dont la
les Ressources (annuaire), imports des Les éléves passent page d'accueil du site
et les Usages EDT, droits rubriques, 1€ T par le Médiacentre (secrétariat, Gestion,
Pédagogiques paramétrage institutionnels et Vie scolaire, UNSS, ...
Numériques messagerie livres numériques)

Commission du numérique = politique numérique de I’établissement
]

La mise en place d'une politique d’établissement du numeérique permet de clarifier les actions
et les réles* de chacun : I'organisation d'une commission du numérique est conseillée.

Il peut y avoir un ou plusieurs référents numériques appelés RUPN* en plus des
gestionnaires de rubriques (administration, enseignants, CPE, ...).

Le chef d’établissement doit déclarer un ou plusieurs responsables d’affectation du GAR* et
un ou plusieurs gestionnaires Pix* pour son établissement auprés de la DRANE.

Inscriptions
(Données Données éléves,
eleves et responsables, enseignants
responsables) et autres personnels
LB 8 N BN |

Annuaire

Données enseignants « Fichierdesidentifiants
et personnels * Codes de connexion

Import manuel ou
automatique EDT :
Lien classes -
enseignants
Droits : accés aux
services etaux rubriques
Alimentation contacts
messagerie
Cahierde fextes : Lien
classes— groupes—
enseignants

Export
0 fiche éleve o fiche éléve
Données éléves

et responsables g

BEE
Eléves— MEF / .
Divisions / - Services Enseignement

Groupes / ner
Options Professeurs principaux

@ Ressources locales

Services enseignement et PP
) Structures
Lien Enseignants
éléves/groupes

(Divisions et groupes)

Import manuel identifiants
Services CAS :
Groupes += Accésauservice enligne
du logicield'emploidu

Export manuel EDT
Opération réclamant une Logiciel emploi du temps et vie scolaire -@—. temps sans

attention particuliére authentification

Enseignements Export automatique EDT

Emploi du temps -G —— -
=P Manuel e

Lien éléve/groupe Export manuel identifiants CAS
= =P Automatique Suppléants

Janvier | Février { Mars i Avril | Mai Juin Juillet Aolt Octobre | Novembre | Décembre

Toute I'année : 1a 17

des nombreuses plateformes de I'Education Nationale comme Siécle* et STSweb*.

g Le fonctionnement de I'ENT est souvent révélateur du bon ou du mauvais renseignement
La mise a jour des données permettent trés souvent de régler les éventuels problémes.
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de ’annuaire : éliminer les doublons Siecle*

MINISTERE

naRe | SIECLE | Base éléves

DE LA JEUNESSE

Tableau de bord  Fiches éléeves ~  Affectation » Saisie en masse »  Exploitation «

Fa

M Tablea

= Recherche et MAJ

= Recherche avancée

I Répartitit = création rapide

= Suppression

Siécle — Base éléves : 756
. 21 s Doublons responsables
Fiches éléves > Doublons 76015 nent @

» Impact fermeture MEF

responsables

1926 , Impact communes modifiées

5 Motifs de sortie imprécis @
4 Redoublants @

100 Boursiers

Base éléves

Tableau de bord  Fiches éléves »  Affectation »  Saisie en masse »  Exploitation = Importations » Exportati

¢ Fiches éléves - Doublons responsables : Liste des responsables

I Critéres sélectionnés

LAETITIA

IMPORTANT : Dans Siecle*, il faut supprimer les doublons responsables car ils posent de
nombreux probléemes dans 'ENT en multipliant les comptes. Un responsable a alors autant
de comptes que d’enfants et recoit autant de notifications. Un compte parent peut aussi étre
supprimé suite a un traitement de doublon tardif.
A L'idéal est de controler régulierement la base éleve, particulierement :

« lorsqu’on ajoute un nouvel éléve ;

» lorsqu’on importe des fiches issues de I'affectation ;

« avant le basculement de la "Base éléves" par le Rectorat (période de mai) afin d'éviter

de reproduire les doublons sur I'année en préparation.

22



c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de I'annuaire : exports de STSweb*

Les exports STSweb* «

structure » et « services
10 Accusil aide Cuide T Infarmatons
» vers Siécle* sont | | cmomr | "
nécessaires a chaque —
modification apportée —
afln de SynChronlser |eS ::::::::9:::4"11 Emplod du temps @ Export vars P
données avec 'ENT. - Structure : xport do b toases
Imports Services : Export des sanacas
Exports
Lo
E::-D-M J-Dum.:ll
Changement d annde

A Que faire si un enseignant en ULIS n’a pas de compte ENT ?

) || faut ajouter des services a I’enseignant sur STSweb* et effectuer les exports
"Structure" et "Services".

| Origine Mature Ftabliszsement Discipling Fonction

BOAL _ULIS OPTION D ENSEIGNT _Priacipal
Services

o v Service Heures Prof. A partager Hestant Taw Pondération Co-ens.
EDAL AEAID AL v 26 3.000 E
BOAL AEAID A D 42 z.000 E
BDAL AEAID Al D 4 2.000 MY
BEAL AEAID Al g = 2.000 B
BOAL AEAID Al o 33 2.000
BOAL AEAID Al B 34 2.000 B
BEAL AEAID Al B &2 2.000 E
BGAL AEAID Al B ks 2.000 8
BOAL AEAID A B &5 2.000 B
BOAL AEAID Al B 2] 2.000 E
- & v ARE Service Heures Date deffet Date de fin

II'n'y 2 pag d'are powr oot enseipnant

IMPORTANT : Les exports STSweb* "Structure" et "Services" créent le lien entre les
enseignants, les classes et les groupes*. C'est Siecle* qui alimente 'AAF* (Annuaire

A Académique Fédérateur). Au bout de 48h, 'ENT sera renseigné et donnera l'acces aux
enseignants a leurs rubriques classes et a leurs emplois du temps.

Ces exports sont a faire régulierement aprés chaque modification dans STSweb*.
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de I'annuaire : import EDT manuel

Administrateur

ockadl B Gextion empioi cu temps Wown dtee il ; Donndss emplal du Bemps > Asslvtant dimport d'seplol du temps
i Messagerie Accued Hetiur
Mansires
Cahier de textes Geston du lemps L'asskstant import @emplal du |rmp-\ \-l.ngu ep.ua 1- .1' m importer les données de wie soolaine B paric de logiciets dédis.
. . SaEkof 165 MepOnSEs [oUrmess, d vink EHS MCTHEME NECESTRINES & MIMPort Se3 SONNeES 0 vie Scolsine
Rubriques SANMCES ENEHNaMan Les questions portent sur Ielonlclv:l d-rmﬂnl wlu tcn-cls utIIIM M»wlm etablssenwent, et sur la manitre dont bes grouges of classes sont génés dans wotre
-~ Apparianances e
Adrministration TSP 1S —
_— m Lamcer 'assistant
Lo Assistant dimport & emplel du temps
Etablissement -
Rapprochements
Laghehel utliisé EDT w
wersdon EDT 2030

Etablissement agricole Ousl 1) Mon

e e e et OE Premier import de
wtilisds dans le logloke] demplal
i Lenigs sonl onbis dans

Sarvicas Pz Groupes o classes s pevpis ® E07 () M I'année = utilisation de
l'assistant d’import

Publication

Riscapitulatif
Scolaritd Ty o lmpoat EDT 2020
Filotage des dlasses ef des Opbion 2 @ ublisation des groupes Bsus de Femplol du temps avec peuplement dans le logiciel @ emplol du temps
groupes Jaption
Agendas Fondticnnement proposé 3
Lemplod s bemps €42 importé
i A GrTUpE il 'ﬁcocp-ca.r-:r'-:.r-u:-e-::? o0 MOt du kgeosel M du bemes
Ressaurces - Lie peuplement Supes e dlasies 43t bisé sur Fempinl du temps

e i ComTe donnbel o8 vie Scolbine
Les ensignants peusent peupler o Gives bes | "Jprf-j'l.ﬂ.lﬂ‘i Is appartiennent.

Orientation

Timport de "empled du temps
VoRne SEUBSA parmet GIMmporter une parte ou Ly totalind des donndes o vie scolune & parti de fichiers g exstants
ViinalbeE Bgnarriid ho(5) ChBEr(5) SErmanae(i) S-esscus. Chjusl SRuln Sur “Valkser

Fichier )il Chatolr i el | AU fuhier Thoid

AssiStanoe

Imports manuels suivants

Gestion emplol du temps woul #tes icd : Donmbes emplol du temps

Accuail

Matibras Synthése vie scolaire Trngeort autormastisé Géndration de séances
Gastion du temps

Sarvices ensesgnemant
Les infgrmations c-0essous reprennent ks paramitres du dernier import demplol du temps

Appartenances Vious pouvez sélsctionner un fichier et procéder & la miss & jour de vos d:\l‘-‘mH de vie 1|:I:I1|re en cluruﬂn’ sur “valider”
Vous pouver également modifier dinectement les paramitnes ou [Sncer

Inspactions
Remplacements Abtenticn ; limport dun fichier demplel du temps supprimss toutes les donndes ajoutées ou modifides manusliement depuis votre demier import.
ek dl

Baiang dmpoedt paramitres d import

Rapprochaments

Type dinkport EDT 2020

Pilptage des classes ef des Dption 2 : uiilisation des groupes issus de l'emplod du bemps aves peuplement dans be legicksl demipled du temps
groupes d'option

Four modifier ce mode de pilotage, vous pouves |ancer |'assistant dimeori sme

Fichier dimpaort
Fichber XML Cheotsir un fichier | Aucun fichier choisi

”

'Cnﬂl.nuer

Pour ceux qui utilisent un logiciel d’'emploi du temps privé de type Pronote, en début
d'année scolaire, le premier import est manuel et utilise 'assistant d’import qui permet
un paramétrage adapté a la situation de I'établissement. Il est conseillé en début d’année
de faire quelques imports manuels supplémentaires pour repérer les éventuels
problemes (comptes qui ne s’associent pas entre EDT et ENT, ...)

@ » Acces : Pédagogie > Gestion emploi du temps
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de I'annuaire : import EDT automatique

Administrateur

el Gestion emplol du temps Vous &es i : Domndes smpiol du temps

Messagerie S

Matinas Synthése vie scolaire Import emplol du temps Generation de seances
Cahier de textes Gestion du bemps
i Sarvions snseignamiant Paramétres d'import
RUBriGUEs ’ o B
Apparienances Type dimpert EDT 2030
Administration Inspections Pilotage des groupes ' eption i Famnphol du Lomps Sved pouphement

Remplacements

URL d"accis au dept de fichiors (G it < ke ik_pece
Bilans dimpet paronne frivwebda 54275427/

Rapprochements

depasse_acoes > Ewebdav ecollege haute

Etablissement

Comptes d'accés

Wous pouver cholslc jusqu’a 5 utillsatewns di 'ENT qui pourront paramétner e senvice dimpont autamatise de Femplol du bemes
SUT I posts de travail,

Services Personnels ’lelm win wtilisatéur
Publication i Identiiant d'scci Natification Acticrs
[ ] - B4
Scolarit
Agendas
Seuils et Contriles

Lo Bt ol cisitns voust pivrnet de personnallier bt seulls dalerte ou dé rejet en choliliannt uh pouncertage di rifEnence pour

chague cont

Lors of'um Iimgs

Limport: est o

Client EDT 2022 - 0.2.0 (64bit) - Superviseur (Administrateur) en modification - Connecté a PRONOTE - jusqu'au 01/06/2023 - [Base année 2022-2023.not]

Fichier Imports/Exports © 1 ces Paramétres Serveur Hébergement Configuration A * m 9
STSWEB yE gl G

sk : EDT ou Pronote (SPR)
Prérentrée  Emploi FREGATA » }‘ue Rencontres  Conseils STSWEB Com. M Q* <

EDT L4 E
1 Planning d x m Pense-béte X m Activation et état des connexions

PRONQTE 4
HYPERPLANNING  » G

1 Cours non assurés des prof

CYCLADES » Export automatisé de I'emploi du temps vers un socle ENT
Aucun cours non assuré
TXT/CSV/XML/SQL *» L'automatisation de I'export vers un socle ENT permet de générer un nouveau fichier XML, exploitable par votre
ICAL » socle. Libres de droit et disponibles pour tous les ENT, les données générées par PRONOTE sont chiffrées afin
B Absences des personn d'en garantir la sécurité.
PHOTOS 4

Aucun personnel absent
HTML L4 Socle ENT: | Skolengo
Is de class
Socles ENT Import manuel
kse | Activer l'automatisation de 'export vers un ENT

Import automatisé

Export manuel e Premier déclenchement a :
o Exportautomatisé répéition toutes les

Paramétrer en fonction de IS ety
de la périodicité des mises
a jour d'EDT - Pronote @varsRL:

Contacter le partenaire pour remplir cette URL

Annuler Enregistrer

Saisir I'URL
récupéreé de I'ENT

Via l'onglet "Import automatise" de 'ENT, il faut ajouter un utilisateur trouvé dans
'annuaire qui recevra sur sa messagerie une URL & saisir dans le logiciel d’emploi du
temps. L'import automatique de I'emploi du temps facilite la gestion de 'ENT en évitant
de nombreuses manipulations.

é) » Acces : Pédagogie > Gestion emploi du temps > Import automatisé
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de I'annuaire : import des identifiants Pronote

Pronote (SPR)

S Client PRONOTE 2022 - 0.2.0 (64bit) - Superviseur (Administrateur) en modification - [Base année 2022-2023.not] - 0 x

Fichier Editer Extraire Imports/Exports * 1 nces Paramétres Serveur Hébergement Configuration A u w ‘B

SIECLE 4 i sa
O g
FREGATA 4
Ressources  ( STSWEB » |Bulletins  Résultats ~Absences Sanctions Stages Communication  Statistiques  Espaces web M Q *
ONDE 4
u Planning | Classes R E“ A X || = Pensebéte X | m Activation et état des connexions | (X o
—_— EDT
o B A
PRONQTE 4 c‘ @ ®
HYPERPLANNING » mincidents ([ ~] A X | aqminiiedion 1 0 o Bireste 12licences dis..
LSU » Tous les incidents ont été visés Professeurs 0 0 @ 0 @
LsL 4 m Données de la vie scolaire :l X || Vie scoiaire 0 e 0@
PARCOURSUP 3 - Parents - o & v
jeu.1 ven. 2 sam.3 A -
>
e Absents 0 0 0 u Interconnexion x
FAITS ETABLISSEMENTS  » Retardataires 0 0 0
Passages a l'infirmerie 0 0 0 v | |CAS
TXT/CSV/XML 4 Aucun incident avec 'TENT
ICAL » m Données des professeurs l:l X | |EduConnect
Aucun incident avec Educonnect
PHOTOS 4 jeu1  ven.2 sam.3 A
Socles ENT Import manuel g g g m Agenda AX
PARTENAIRES Import automatique 0 0 0 v | | Aucun événement dans I'agenda
Exporter les identifiants PRONOTE
i . z x ® Informations et sondages z x
Export manuel de I'emploi du temps
Export automatique de l'emploi du temps Toutes les informations et tous les sondages ont été lus
m Demandes de taches en secrétariat Z1 X | mDiscussions A X
AucliXd Exporter les identifiants PRONOTE x
M Cefte commande permet de récupérer manuellement les identifiants nécessaires a 'ENT lorsque vous avez choisi la reconnaissance de x
Iutilisateur "Avec l'identifiant PRONOTE".
Au
wE] Socle ENT: [Skolengo vo X
« . P . —
C h 0 ISI r u n re pe rto I re Uniquement les ufilisateurs sans identifiants CAS |

Exporter

pour récupérer
I'export

Vers URL®  Le partenaire n'a pas renseigné d'URL pour cet export.

o ;I (@ Dans un répertoire

Administrateur

Administration Wious Etes w1 Gestion portal = Services = Importer bes identifiants Pronote

Identifiants Pronote importés

m Accueil : ; : e
Coaration et pOOrEUDEants 2250 idantifiant{s) Pronote mporté(s).

=
Messagerie Importar les dentifiants Proncts Dernler import fait ke : 25/01/21 11:44 en mode Complet.
Exporten wWis 4-54000

Cahier de textes Quaotas

Pararblres dtablissements Import des identifiants Pronote

Rubriques B . | Etablissement e daploulse
& o accue
& ' Mode dimport * [Compet
Traces e : =
Fichier des identifiants * Cholsir un fichier | Aucun fichier cholsl

Indicateurs.

Etablissement
Muessagaria

Pédagogie

Services Personnels

L’import des identifiants Pronote doit étre régulier pour renseigner les nouveaux comptes.

Il est conseillé de décocher "Uniquement les utilisateurs sans identifiants CAS" et de faire
un import complet dans 'ENT.

» Acces : Administration > Services > Importer les identifiants Pronote

<
A ATTENTION : Les identifiants Pronote ne sont plus nécessaires pour les éléves et les

parents qui se connectent via , ce mode de connexion sera obligatoire a la
rentrée 2023 évitant cette manipulation.
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de I'annuaire : groupe "Chef d'établissement”

Administrateur

sire = Rechencher um groupe

Accuell Groupes recharche simpla recherche avancés recherche technique
Admirestralion
Messagerie Critéres de recherche
Etablissement(s
Cahler de textes Aol
Mo chat
Rubriques Sestionnuir Cllqustr s parcour P X
£ Administration Groupes recherchés ’ & Tous
Les groupes dord je sule membre
= Autres Services 1
Réservation de ressources 4 rtats
Tout sélectionner Pour |a sslection.. W ok

2

» Annuaine -
Communication ciblée Chet & dtablliserrnt Crovee libre  visibie . Collisge Louisa Paulin - Muret & K
Statistiques 1 0~

Membres du groupe : "Chef d’ établissement™

~| 3 membre(s) modifiable(s).

| Tout sélectionner Ajouter des membres || Supprimer les membres sélectionnés

L] Nom Prénom Profil Type

O Non enseignant Institutionnel

O Non enseignant Institutionnel

N Maon enseignant Institutionnel
1 10 ~

.2 0 membre(s) non modifiable(s).

Valider

IMPORTANT : Il est nécessaire de vérifier la présence des personnels de direction dans le
groupe* "Chef d’établissement”. Cela permet d’obtenir des droits et des acces privilégiés.

A Ceci est a vérifier systématiqguement en début d’année et lorsqu’un nouveau chef
d’établissement est nommé méme a titre provisoire.

COMPTES ENT DU CHEF D’ETABLISSEMENT ET DE L'ADMINISTRATEUR

Il est fortement déconseillé d’ajouter le compte du chef d’établissement dans le groupe*
A "Super Administrateur”. Cela entraine la perte de certains droits. Il est préférable d'utiliser le

compte administrateur pour les taches d’administration de I'ENT et le compte du chef

d’'établissement pour les actions de direction (communication, visa du cahier de textes, ...).

@ » Acces : Autres services > Annuaire > Groupes
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c. La gestion de debut d'année

> Ressources — Médiacentre : GAR & Pix

X MENU Mes portails ~ a (] 0
Accueil P
Médiacentre Gérer les affectations
Messagerie
= Cahier de textes Rechercher une ressource Catégorie Niveau Discipline Editeur Ressources affichées
. . Q Toutes v Tous v Toutes v Tous v Favoris
Classeur pédagogique
Rubriques
PRONOTE H
P—— BRGM pour Eduthéque LUI'!mI cinéma lumni.fr édité par France o Le Robert Collége en ligne
brgn CINEMA  islévisions lERﬂbERT abonnement 12 mois
2 Edité par BRGM. — college
Etablissement &duthaque éduthéque Edité par Lumni Cinéma. Edité par LE ROBERT.
Pédagogie
Plus de détails
* - * Plus de détails * Plus de détails
Services Personnels prreEE - -
Accéder Accéder
Publication
Scolarité H .
Lumni Lumni Enseignement Offre eduthequede 'AFP [WSN (BnF Offre Eduthéque de RetroNews -
ENSEIGNEMENT L BnF
Agendas G Edité par INSTITUT NATIONAL DE — Edité par AFP. S
éduthéque L'AUDIOVISUEL (INA). éduthéque éduthéque Edité par BnF-Partenariats.
Ressources
Plus de détails
s — * Plus de détails * * Plus de détails
ccéder
CDI
EpaoNOL
Banque de ressources <4 BRNE - Maskott Italien - Du cycle 3 jess] BRNE - Maskott LCA - Du cycle 3
e numériques pour I'école (BRNE) - naskotk au Lycée (Tactileo Maskott) mﬁ:«?& au Lycée (Tactileo Maskott)
‘o Nathan - Espagnol Cycle 4 = TALEN s ) Sy )
) Edité par Maskott SAS. Edité par Maskott SAS.
Edité par Nathan.
- - . ’ H *
Le doit déclarer un ou plusieurs responsables d’affectation GAR

et un ou plusieurs gestionnaires Pix* pour son établissement auprées de la DRANE. Le
responsable d’affectation GAR* doit donner acces a Pix* aux €léves.

Actions a réaliser tout au long de I’année (nouvel utilisateur ou nouvelle ressource) :
« Le responsable d’affectation du GAR* doit donner I'accés aux ressources
(institutionnelles et livres numériques) aux différentes populations.
« Le gestionnaire Pix* doit importer la liste des éleves de Siecle* dans Pix Orga. Il doit
créer les comptes et inviter les personnes qui vont effectuer les campagnes.
7) » Acceés : Ressources > Médiacentre
Seul le ou les responsables d'affectation des ressources

y ont acces via le bouton "Gérer les affectation™ : ’

Si le responsable d’affectation du GAR* n’a pas cet acces, il est nécessaire que le

gestionnaire ENT lui donne accés a ce service (Administration > Services > Liste des

services > Médiacentre) en ajoutant son nom via l'onglet "Acces utilisateur" avec le role*
A "Responsable d’affectation GAR*".

Le responsable d’'affectation du GAR* doit étre déclaré aupres

de la DRANE pour qu’il bénéficie du support d’assistance GAR*.

Aide et assistance :
» Comment contacter I'assistance GAR* ? it
« Comment gérer le Médiacentre — GAR* ? ~‘(\
o Assistance CRCN* et Pix*

7

o > Utiliser les principaux services Védiacentre et GAR > Page 16
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https://orga.pix.fr/
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-contacter-l-assistance-gar--13241.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-contacter-l-assistance-gar--13241.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-contacter-l-assistance-gar--13241.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-contacter-l-assistance-gar--13241.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-gerer-le-mediacentre-gar--13231.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-gerer-le-mediacentre-gar--13231.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-gerer-le-mediacentre-gar--13231.htm
https://view.genial.ly/5fa58b32316b3b0cf52d7c64
https://view.genial.ly/5fa58b32316b3b0cf52d7c64
https://view.genial.ly/5fa58b32316b3b0cf52d7c64
https://view.genial.ly/5fa58b32316b3b0cf52d7c64
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/

c. La gestion de debut d'année

> Paramétrage de la messagerie ENT

Administration de la messagerie

Accueil I Paramétros géndraux  Qui wait qui 7 I Enregistrer les modifications

MEssagerie

Cahier dé textes
e Comportement de I'assistant destinataire Admlnlstrateur

Administration

Ces paramétres régissent le comportement de Fassistant destinatares de la messagerie.
. Gestion de

Y PFétablissement

Mes rubriques 7
Etablissermnent

| L'éléve peut écring b un ou plusieurs utilisateurs de L rubrigue. il n'est pas oblipé décrire b tous
e membres de la rubrigue

Pédagogie
Mes portalls = @ i@

Services
Personnels s . . .

Gestion de |'établissement
Publication

8
FTTo Accuell Coordannias
+  Scolarité —
"
——

Messagerie

endas
Ag Cahiler de textes

N Rechercher
Rubriques
Administration

Groupe fonctionnel = Membres

W

Etablissement

0 IMPORTANT : Vérifier si les bonnes personnes sont dans les bons groupes* fonctionnels
de la messagerie ENT :

é) » Acceés : Administration > Messagerie > Parameétres généraux
A paramétrer en fonction de la politique d’établissement. Pour éviter les messages inutiles,
il est conseillé d’activer "L'éléve peut écrire a un ou plusieurs enseighants de sa
classe, il n'est pas obligé d'écrire a tous les enseignants de la classe".

(2) » Acces : Administration > Messagerie > Qui voit qui ?
A paramétrer en fonction de la politique d'établissement.
Il est conseillé de désactiver "Tous" <@ -+  : Si un émetteur choisit "Tous", il communique
avec beaucoup de destinataires parfois liés a de hombreux établissements (IPR, COP du
bassin, ...).
Pour avoir une idée plus précise, regarder les personnes présentes dans :
Administration > Messagerie > Qui fait quoi ? > Non enseignants

(Z) » Acces : Gestion de I'établissement > Qui fait quoi ?
» Enlever les personnes qui ne sont plus dans I'établissement
« Ajouter les personnes qui sont manquantes
Choisir la bonne ressource, enlever les autres :
par exemple dans la ligne "Psychologue (PsyEN)",
il y a parfois toutes les personnes du bassin

o > Utiliser les principaux services : Messagerie > Page 12
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c. La gestion de debut d'année

> Gestion des comptes : service annuaire et identification a I'ENT (EduConnect)

Annuaire Wous ébes ici 2 Annuaire » Rechercher un utilisateur

Etablissement

recherche simple recherche avancée recherche technigue

Pédagogie

o Critéres de recherche
Services Personnels

[l.\l,lll{,:rnbcnt[ =] Acaddmie de Toulouse ) .
e om Administrateur

Scolarité Profil Sélectionnez un profil -
HathEre enselgnds

Agendas Groupe CRIUET SUF PAICOUNIT PaFooUTE X

Ressources

Orientation 16 résuiats

Tout sélacticanar Pour la séection.,.. il ok
Assistance

Espace des classes

Oprationnel & 28EOQ

Voir la fuche———"‘ / ﬁ’ 3209 Suspendre SPPEOY
Réservation de ressources le com p‘te

> - - -
S Modifier le ‘/
compte Modifier s ooz @0
Remltlallser
I'identifiant
Modifier le mot de
Pronote
I'identifiant  passe

Les actions liées a un compte de I'annuaire permettent de le gérer et d'obtenir des informations
via la fiche. "Réinitialiser un mot de passe" doit étre utilisé pour les enseighants et les non
enseignants qui dépendent de I'établissement. Il est maintenant fortement déconseillé de
I'utiliser pour les parents et les éléves car ce mode de connexion va disparaitre a la rentrée
2023. lIs doivent utiliser le portail EduConnect.

(2) » Acces : Autres services > annuaire

Attention : il est fortement conseillé de demander aux "' N e tocc,tan,e L
A parents et aux éléves de se connecter dés la rentrée
@ eoo//8983| S??gsTgusz

2022 via EduConnect
o Pour les parents, ils peuvent obtenir leur identifiant
de facon autonome (a partir de leur numéro de
téléphone portable déclaré sur Siecle* ou de |
FranceConnect (impots.gouv, Amélie, ...). lls L —
pourront alors se connecter sur plusieurs ENT si leurs 1
enfants ne sont pas dans le méme établissement.

e Pour les nouveaux éleves, il faut
distribuer les identifiants EduConnect via 0 (e sl e e s el (sl Al
la plateforme dédiée sur Aréna* > Intranet, ::on_t;"“f_'f‘_t d‘: SEI\‘I’_‘;""eCter en utilisant
cez . . . es identifiants ;
Référentiels et Outils. C'est le chef o
e . . . + Les nouveaux éléeves et leurs parents
d'établissement qui peut déléguer la

) ) - ) recoivent les identifiants EduConnect.
gestion des identifiants via une plateforme S A e e [ s o e

simplifiée (EduConnect - Dépannage des (oubliés ou perdus), il est préférable de
comptes éléves) ou via une plateforme donner les identifiants EduConnect.
plus compléte qui permet aussi la gestion

des parents (EduConnect - > Trouvez plus d'informations et de
Administration des comptes) ressources sur le site de la DRANE.
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c. La gestion de debut d'année

> Gestion des comptes : gestion des comptes des accompagnants

Que faire si un AED ou un AESH n’a pas de compte ENT ?

EPLE ou | Recherey,
----""""-E-
PIAL candidag ASSED

Cre .
— W (acces base SIATEN)

Mise

AESH en CDD \
Attention, pas de validation Base EPP
du contrat dans ASSED = (Emplois Postes
as de compte ENT
P P \_ / Personnels) Mise 3 jour
J+1

Inscription
Affectation Attention, pas
d'affectation dans

A verifier au DSDEN l la base EPP = pas \ “
niveau de de compte ENT.

AESH en CDI

I'établissement

A vérifier au
niveau de la DSDEN

Comment lier un accompagnant a un éleve ?
Administrateur

Classe 3e3

¢ [3e3

Messagerie

Cahier de textes | Tous les éléves (28)

Rubriques V0.
Noa
- . V@ o
£¥ Administration ¥ ane .
Vi@ e
' Gestion de I'établissement Y@ Professeur principal Mme
£

Groupes 33 HG G2, 35C1-3, SEC-FOOT
PRONOTE V@ Régime @ID

V@

Etablissement Y@ m Télécharger la fiche ~
Vi@

Pédagogie V@

v Modalités d'accompagnement  Aucune + Ajouter
Services Personnels VO

Publication

v 1

° v @ Mére
v @ Responsable légal
1
2 @ Responsables Numéros de téléphone

V@
PRONOTE PORT v 0 ] Ppére  Responsable légal Tél. mabile ?
‘

V@

+ Agendas V@ o Autres contacts
v @ Aucun autre eontact associé
essources
@
V@

v @ Responsables prioritaires [[routserctionner | °
Mme
= Er
=}

Il est possible de lier un compte d'accompagnant (AESH, famille d'accueil, ...) a un éléve.
Ce compte est soit créé automatiquement (DSDEN pour les AESH) soit créé par
I'établissement (compte invité pour une famille d'accueil). Lors de I'étape 5, il suffit de
rechercher le compte dans l'annuaire.

A ATTENTION : si le service "Fiches éléves" n'est pas accessible par 'administrateur ou si un
message d'erreur apparait (type 403), il faut rétablir les droits :

(2) » Acces : Administration > Services > Fiches éléves > Crayon > Acceés utilisateur

Il faut ensuite lui donner les réles "modification” et "Consultation établissement".
Parfois, il faut se déconnecter et se reconnecter pour que les droits soient effectifs.
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c. La gestion de debut d'année

> Gestion des comptes : roles et droits

Communication Communication

I Liste des rubriques Parameéires Invitatsons Ajoarter une population Ajouter un utilisateur
Blog arameétres de lar i) ’

She e rubrigques » Communication

Vous &tes lel = Acoueil » Communication » Blog

Récapitulatif des droits daccés

Rechercher

Le tableau ci-dessous présente les
droits des services "Rubriques* " et
"Formulaires* " en fonction des
roles* attribués aux utilisateurs. Ceux
disposant d'un acces au service
"Rubriques* " disposeront de vues et =

d'actions différentes en fonction des Admiristrateurs Externes [ -
droits qu'ils possédent.

Profil S Cible * Réle H Actions

- Acpdbmie de Toulouse [03113719R] L1 AL

Chel & Etabldsement GEfiennaire Astgrd v

Rl
\ © Visiteur Rédacteur Rédacteur. pecpes Modérateur Gestionnaire

Droits fona

Consulter |a rubrique oui oui oui oui ol
oo |1 i o i o
Supprimer ses propres contenus non oui oui oui oui
Mettre en ligne directement non non oui oui oui
Valider tout contenu non non non oui oui
Mettre en ligne tout contenu non non noen oui oui
Supprimer tout contenu non non non o oui
Créer une rubrique non non non non oui
Medifier une rubrigue non non non non oui
Supprimer une rubrique non non non non oul
Gérer les acteurs non non non non oul
Gérer les formulaires non non non non oui

Cas particulier pour les dossiers partagés d’une rubrique :
« |l n'existe pas de processus de modération pour les dossiers partagés ;
‘ » Les utilisateurs ayant le role* de "Visiteur" ou de "Rédacteur” ont acces aux dossiers ainsi qu'a
leurs contenus respectifs sans action de création, de modification ni de suppression ;
Dossiers °* Les "Rédacteurs avec mise en ligne", les "Gestionnaires" et les "Modérateurs" peuvent
partagés  déeposer des fichiers ;
« Seuls les "Gestionnaires" ou "Modérateurs" peuvent supprimer les fichiers et dossiers partagés.

o |l ex.lste une corbeille pour_les d’o.ss_l_ers supprimeés NOUVEAU
(90 jours avant la suppression définitive).

é) » Acces : Rubriques > Paramétrer (sur la ligne de la rubrique concernée)

o > Utiliser les principaux services : Rubriques > Page 15
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c. La gestion de debut d'année

> Gestion des remplacements

Gestion emploi du
temps

Accueil Accueil
Matidres
Messagerie Gastion du temps

- Services ensegnemeant
Cahier de textes g
Appartenances

Rubriques nepechons

Administration

Rapprochements

Etablissement

Services
Personnels

Publication

Scolarité

Vious ébes ici : Données emploi du temps >

Remplacements o
Bilans d'mmport

Administrateur

Remplacements

Retour

Rechercher des remplacements :

Mes portails = @

Remplacant : Cliquer sur parcourir Parcourir X
Enseignant remplacé : Cliguer sur parcourir Parcourir | ®
35 résultats
Tout sélectionner Pour 1a sélection... +1 [ok
Refr sCant Enseignant remplacé Date de débaut

22/01/2021 22/01/2021
20/01/2021 20/01/2021
04/02/2021 040272021
11/02/2021 110272021
17/12/2020 17/12/2020
OB/09/2020 110972020
15/09% 2020 15/09/2020
25092020 25/09/2020
29,09 2020 021072020

O 10y 2020

041112020

| Rechercher

EDT
2020
EDT
2020
EDT
2020
EDT
2020
EDT
2020
EDT
2020
EDT
2020
EDT
2020
EDT
2020

EDT
2020

Actions

Visionner
le tutoriel
pour paramétrer
correctement
unh remplacement
sur EDT

Saisir 'absence
d'un professeur

et le remplacer

AFMINCES
ET EOMFLACTHENTS

IMPORTANT : Si vous utilisez le service de remplacement d’un logiciel privé comme EDT, il

A

prochain import. La création du remplacement sur I'ENT est alors inutile.

(Z) » Acces : Pédagogie > Gestion emploi du temps > Remplacements
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faut suivre la procédure donnée sans écraser le nom de la personne remplacée par le non
du remplacant sur EDT. Le remplacement se fera alors automatiquement dans I'ENT lors du
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c. La gestion de debut d'année

> Gestion des inspections

Administrateur
Mes portails = @ ﬂ

Accusil Gestion emploi du Vous étes ici : Dennées emploi du temps > Inspections
temps
2 Featour
Messageri
U Accueil
e Rechercher des inspections @

Cahier de textes Matidres .

Gestion du temps LT PRACTRE Cliquer sur parcounr Parcourir | ¥
Rubriques Services ensaignemeant Enseignant : Cliquer sur parcourir Pancounir | x

_— A Appartenances

Administration -

Inspeclions

Remplacements Rechercher
Etablissement Bilans dwmport 1 résultat

Rapprochements

Teut sélectionner

Pour la sélection... w | ok
Enseignant Date de début Date de fin ACtions
1 10 «
Gestion emploi du temps Wous étes ici 1 Données emploi du temps > Inspections > Ajouter une inspection ‘

Accueil Retour
Matiéres . . . -

Ajout d'une inspection
Gestion du temps . - .

Inspecteur Cliquer sur parcounr || Parcourir
Senices enseignament
Appantenances Enseignant * [Cliquer sur parcounir Parcourir
Inspections Date de début * 20/02/2021
Remplacements Date de fin * 20/03/2021

Bilans dimport
Rapprochements * : champ obligatoire

La gestion des inspections permet de donner I'accés au cahier de textes a I'inspecteur

pendant la période d’inspection (environ une semaine avant, une semaine apres le jour de la

visite). Il est nécessaire de vérifier que l'inspecteur posséde son compte ENT (sur demande, la
A DRANE peut lui donner les acceés).

ATTENTION, un inspecteur doit posséder un compte par plateforme ENT (eCollége31 ou Mon

ENT Occitanie).

@ » Acces : Pédagogie > Gestion emploi du temps > Inspections
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d. L'assistance technique et pédagogique

« PFE Econocom

\éphoniaue maily, . Resolution des problémes simples
pppel t€1eD (navigateur, ...) et traitement des incidents de
TICKET masse une fois signalés

« Distribution des tickets vers le niveau 2

+ EduLAB - DRANE

+ Résolution des problémes des établissements du bassin

= Distribution des tickets vers |'eéquipe pilote ou le niveau 2

* Pilote (DRANE / DSI)

« Résolution des problémes non résolus (niveau 1 et EduLAB)
» Inventaire et transmission des demandes d'évolution.

» Adressage des tickets non résolus (bug) au niveau 3

GESTION
DES

TICKETS

« KOSMOsS

+ Résolution des problémes
techniques

« Evolutions

HRENA

2 Outil de gestion des incidents et des demandes
Assistance académique

Il est conseillé de créer
un ticket d’assistance
via le portail e ke i e
Aréna > « Assistance Q T e
académique » a partir
d’'un mot clé

Assistance pédagogique

Assistance  Site Aréna

informatique (=

FAQs | 2015

Utiliser 'ENT Utiliser FENT
TICKETS
Téléphone
0 808 807 003

Pour déposer une demande d’assistance, il est conseillé de passer par le portail Aréna*
@ pour limiter les problémes d’aiguillage du ticket. Ce service d’assistance académique en
ligne permet également de suivre les tickets en cours.
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e. Les formations ENT

Des formations sont proposées par la DRANE de la Région Académique Occitanie pour former
les différents utilisateurs de 'ENT.

Programme académique de formation (PRAF)

» Pour un membre de I'équipe pédagogique (enseignant, CPE, ...)
« Pour un personnel de direction
« Pour un administrateur ENT

Formation d’Initiative Locale (FIL)

La FIL est demandée par le chef d’établissement auprés de la DAFPEN qui sollicite la DRANE :
le format proposé est en général de 6 heures en deux demi-journées ou une journée entiere pour
une vingtaine de stagiaires.

La formation assurée par la DRANE s’appuie sur un support M@gistére modulaire qui permet de
s’adapter a I'hétérogénéité du public formé. Cette proposition peut étre adaptée aux besoins
spécifiques des chefs d’'établissements et des équipes pédagogiques.

Académie de Toulouse
TOULOUSE

Vous étes ici : Accueil » Formations ENT

Formations ENT Formations ENT
Formation Personnels de direction
Formation Administrateurs Formations ENT

Formation équipes pédagogiques Par admin ac-toulouse, publié e jeudi 25 mars 2021 07:45 - Mis d jour le samedi 30 occabre 2021 18:40

=

Formation enseignants
néotitulaires

Vous ici les diffé i avec les etles
documents relatifs & la formation suivie.

Formation ENT .

Scénarios possibles ™

MODULES “DECOUVERTE® MODULES “CONFIRME®
.

"‘" mu 3
4

P | s
R EISCLNES o) R Administrateurs
Direction

Formation Formation e TEXTES,

=iran©
Diboossvrie bo glagnsusr . B

Pﬂnﬂ::lﬁm

R Equipes Enseignants
pédagogiques neotitulaires

Formation Formation

Un support de formation

interactif est aussi disponible

et permet une autoformation -4
ou une réactivation d'une

formation passée.

®
®
©
®
®
@
®
®
@
o]
(o]
0]

AC)

36


https://view.genial.ly/5f9c17f40bae074c59d2efcc
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/formations-ent/
https://view.genial.ly/5f9c17f40bae074c59d2efcc
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/formations-ent/

f. Les erreurs fréquentes

:Le
fonctionnement
de I'ENT est
souvent
révélateur du
bon ou du
mauvais
renseignement
des hombreuses
plateformes de
I'Education
Nationale
comme Siecle*
et STSweb*.
La mise a jour
des données
permettent trés
souvent de
régler les
éventuels
problémes.

A Points de vigilance :

Problemes d’annuaire : pas de compte, comptes en doublon
= Siecle* (ou ATSS ou ASSED) est mal renseigné
pour les éléves, parents, AESH, AED.

Problemes de services : cahier de textes vide, messagerie avec
enseignhant sans service, messagerie sans enseighant, ...

= Les remontées STSweb* vers Siécle* ne sont pas réalisées (structure et
services) : remontées a effectuer aussi fréquemment que nécessaire.
= La messagerie est mal paramétrée. > Plus de détails, voir p29

Groupes non reconnus, groupes en doublons = Logiciel EDT : il faut éviter
de renommer les noms de classes ou de groupes*. Pour régler le probléme, il
est nécessaire de renommer a nouveau avec les anciens noms et de faire un
import manuel d’emploi du temps.

Compte enseignant Pix : ne pas utiliser I'accés a Pix* pour les enseignants via
le GAR* (Médiacentre) qui les connecte a un compte test non officiel. Utiliser
Pix* Orga (orga.pix.fr) pour gérer les parcours des éléves, pix.fr pour le
parcours personnel de formation de I'enseignant.

Compte personnel de direction avec peu de droits :

Un chef d'établissement est le responsable éditorial du site ENT, il doit
posséder les droits les plus élevés et un droit de regard sur I'ensemble du site
avec son compte personnel. Tous ces paramétrages sont présents par défaut
mais peuvent étre supprimeés :

- Il faut vérifier que le compte du personnel de direction soit sans le groupe
chef d'établissement > Plus de détails, voir p27

- Il doit également étre présent dans le groupe fonctionnel "Chef
d'établissement” ou "Chef d'établissement adjoint" dans Gestion de
I'établissement > Qui fait quoi ?

- Dans chaque service (Administration > Services), le groupe "Chef
d'établissement” ou le profil "non enseignant - Direction" doit étre présent avec
le rble le plus éleve.

- Dans chaque rubrique, le groupe "Chef d'établissement" ou le profil "non
enseignant - Direction" doit étre présent avec le r6le "Gestionnaire"

IMPORTANT : Suivant les cas, un délai jusqu’a 48h est nécessaire une fois le probléme

A rectifié sur Siecle* ou les autres services académiques pour visualiser la modification sur 'ENT.
Si le probleme concerne I'emploi du temps, il est conseillé d’effectuer un import manuel depuis
le logiciel d’emploi du temps vers 'ENT.
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g. Les ressources d'accompagnement

Des ressources interactives produites par la DRANE sont a votre
disposition et intégrables facilement a votre ENT :

Em DaE O PO - I U O

DE TOULOUSE . DE TOULCUSE

=, ,/'%“. =3 FAQs
Ry Utiliser 'ENT

Utiliser 'ENT La DA )

Quest ce

u | q:l'l.ﬂ F‘NT ? h

. Utiliser I'ENT
coté équipe

| Utiliser 'ENT c6té |
| éléve ou parent |

ER
ACADEMIE S A
DE TOULOWSE

------

Foire aux
questions

[ElEsMSEE
e Les actualités

e Les dernieres versions
e Les demandes d’évolution

A ars
; ; H
Trouver 'EdULAB -f:%f}d

de votre établissement [®] 5T &=

https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/usages/ent https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/edul-b
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* Glossaire ‘

* AAF : Annuaire Académique Fédérateur : il regroupe les informations des utilisateurs des services académiques et

permet d'alimenter 'ENT.

» Aréna : Accés aux Ressources de I'Education Nationale et Académiques : Ce portail donne accés aux applications en
ligne du ministére de I'Education nationale et de I'Académie. > Portail Aréna

+ Assistant destinataire : Dans le service messagerie, lors de la création d’'un nouveau message, I'Assistant
destinataire permet a l'utilisateur d’accéder a des listes de contacts prédéfinies en fonction de son profil.

» Blog: Le blog, si activé sur une rubrique, permet d'accéder a une liste d'articles pour la diffusion d'informations et de
documentations.

e Chat : Le chat, si activé sur une rubrique, permet de créer des espaces de discussion pour communiquer en direct via
I'ENT, sur des plages horaires définies par le gestionnaire de la rubrique.

« CRCN : Cadre de Référence des Compétences Numériques. > Plus de détails, voir Eduscol

» Droits d’acceés : Les utilisateurs disposant d'un acces au service « Rubriques » disposeront de vues et d'actions

différentes en fonction des droits qu'ils ont sur chacune des rubriques. > Plus de détails, voir p32

o EduConnect : Service d'authentification & I'aide d'un compte unique pour les éléves et les parents. Il permet l'accés a

des services de I'éducation nationale comme Téléservices ou I'ENT. > Plus de détails, voir EduConnect

o EduLAB : Lieu de co-formation animé par un « référent EQuLAB ». Il s'agit d'un enseignant du second degré

possédant une expertise du numérique au service des apprentissages. > Plus de détails, voir EduLAB

« Exerciseur : L'étape « Exerciseur » d'une activité du classeur pédagogique permet aux enseignants de construire et
d'insérer un ou plusieurs exercice(s) interactif(s). (Editeur H5P)

+ Formulaires : Le service « Formulaires » permet a un auteur de créer des modéles de formulaires, de les diffuser et
d'en gérer les réponses.

¢ Forum : Le forum, si activé sur une rubrique, permet d'avoir un espace de communication sur des sujets variés,
communs aux membres de cette rubrique.

* GAR (Médiacentre) : Gestionnaire d’Accés aux Ressources numériques institutionnelles et aux livres numériques

depuis 'ENT sans réauthentification. > Plus de détails, voir p16

¢ Groupe : Ensemble d'utilisateurs créé de facon institutionnelle ou librement via I'annuaire.
« Identifiant Pronote : Cet identifiant permet a un utilisateur de se connecter au service Pronote en ligne sans

réauthentification. Il peut étre renseigné individuellement via I'annuaire ou importé en masse. > Plus de détails, voir p26

* Pix : C'est le service public en ligne pour évaluer, développer et certifier les compétences numériques d’une personne
tout au long de sa vie. |l est accessible depuis le Médiacentre (GAR) pour les éléves.

+ Responsive design : L'affichage d’'une quelconque page ENT s’'adapte de fagon automatique a la taille de I'écran
(ordinateur, smartphone, tablette, ...).

» Role : Les utilisateurs accédant au service « Rubriques » disposent de vues et d'actions différentes en fonction des

droits qu'ils ont sur chacune des rubriques. > Plus de détails, voir p32

+ RUPN : Référent pour les Ressources et les Usages Pédagogiques Numériques
+ Skolengo Academy : Aide en ligne de 'ENT disponible via I'icbne « ? » en haut, a droite d'une page ENT.

> Plus de détails, voir skolengo-academy.org

« Siécle : Systéme d'Information pour les Eléves en Colléges et Lycée et pour les Etablissements. C’est une application
informatique de gestion des éléves, mise a disposition des établissements scolaires du second degré et accessible par
un simple navigateur.

e STSweb : Application a destination des personnels de direction du 2nd degré permettant la saisie de la structure

pédagogique (divisions, groupes) et des services des enseignants de I'établissement.
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https://si2d.ac-toulouse.fr/
https://eduscol.education.fr/738/cadre-de-reference-des-competences-numeriques
https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/educonnect
https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/edul-b
https://www.skolengo-academy.org/
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