
 

 TECHNOLOGIE 
 Ce que je dois retenir 

STRUCTURATION ET TRAITEMENT  
DES DONNÉES 

CYCLE  

4 
SFC.1.4 

Structuration de données en table dans un fichier CSV  
Mise en forme et traitement de données (calculs, filtre, tri) dans un logiciel (tableur) 

SFC.1.4 Vocabulaire des données : objet / descripteur / collection (liste) / type (mot/chaîne de 
caractères, nombre et booléen) / données structurées 

 

Structuration des données 

Dans le monde numérique d’aujourd’hui, la création et l’acquisition de données se sont considérablement 
multipliées (par 30 ces 10 dernières années). Pour être utilisables et partageables ces données doivent être 
organisées ou structurées sous forme de tableaux.​

​
Chaque donnée est une valeur de ce tableau qui peut être de type différent :  

●​ texte : une chaîne de caractère  
●​ nombre : un nombre décimal ou entier  
●​ booléen : 2 choix possibles (vrai/faux, oui/non, 0/1) 

Les descripteurs, en têtes de colonnes, donnent des renseignements sur les valeurs listées en dessous. 

 

Fichier .CSV 

Le fichier .CSV est souvent privilégié pour l’échange des données, car il permet de réduire 
le poids du fichier (et donc de l’espace de stockage sur les serveurs et de son transfert). 
Cela permet de limiter donc l’impact environnemental. 

Un fichier .CSV est un fichier texte qui permet d’obtenir​
un tableau à partir des caractères séparateurs.​
Attention un fichier .CSV contient exclusivement les données, ​
aucune mise en page n’est possible ! 

Exemple de fichier .csv - 117 octets Fichier .csv ouvert sur un tableur - 10 Ko 

Prénom;Age;Console de jeu;Temps d'écran en h/semaine 
Julia;15;Oui;26 
Léo;7;Non;2 
Jade;14;Oui;32 
Marius;10;Oui;6  

Dans cet exemple, le séparateur utilisé est le point virgule “ ; ”.​
Les descripteurs “Prénom;Age;Console de jeu;Temps d’écran en h/semaine” indiquent les têtes de colonnes 
du tableur. Chaque ligne correspond à un objet dans le tableur.​
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Mise en forme et traitement des données 

Le tableur permet de mettre en forme les données et de pouvoir les traiter de manière très 
rapide afin d’obtenir les informations souhaitées. 

Chaque fichier est un classeur composé d’une ou plusieurs feuilles de calcul. Un feuille de 
calcul est composée de cellules, intersections de colonnes (Lettres) et de lignes (Nombres). 

Après l’ouverture d’un fichier .csv ou la saisie des descripteurs et valeurs dans le tableau, il est alors possible 
de traiter les données par :  

1 - Les formules et les fonctions : Elles permettent de réaliser des calculs ou un traitement déjà programmé. 

Une formule ou fonction commence par le signe =.​
La formule peut contenir des nombres ou des références de cellules pour automatiser les calculs. Exemples :  

Une formule utilisant nombres et références  La fonction somme = SOMME(plage de cellule) 

  

2 - Le tri : Il est possible de trier les données selon un ou plusieurs descripteurs.​
Menu “Données” - “Trier”, puis choisir le critère de tri et l’ordre croissant (alphabétique) ou décroissant. 

 

 

3 - Le filtre : Pour afficher seulement certaines lignes (donc certains objets) du fichier, et masquer les autres 
lignes. Menu "Données" -"AutoFiltre".

​

Des listes déroulantes  apparaissent pour chaque ​
colonne (descripteur).​
Il suffit de cliquer dessus et sélectionner une valeur pour 
afficher toutes les lignes contenant celle-ci.​
Dans cet exemple, Léo 7ans qui n’a pas encore de console​
de jeu, n'apparaît plus après le filtre. 
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